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SONQI VU Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: 1691 /TB-SNV Binh Dinh, ngay 27thdng 09nam 2023
THONG BAO

Két qua kiém tra cong tac vin thw, luu triv
nam 2023 tai S& Ngoai vu

Thuc hién K& hoach sé 847/KH-SNV ngay 17/5/2023 cta S& Noi vu vé
kiém tra cong tac van thu, luu trit ndm 2023 va Thong bao sé 1420/TB-SNV
ngay 15/8/2023 vé lich kiém tra cong tac van thu, luu trit ndm 2023, Poan kiém
tra da kiém tra thuc té cong tac van thu, luu trit tai S& Ngoai vu. Trén co s& két
qua kiém tra, S& Noi vu thong bao két qua nhu sau:

|. KET QUA PAT PUQC

1. Cong tac chi dao vé vin thw, luu triv

S& Ngoai vu da ban hanh cac van ban chi dao, trién khai cong tac van thu,
luu trir tai co quan (Quy ché cong tac van thu, luu tri; Ké hoach cong tac van thu,
luu trir nam 2023; Noi quy bao vé bi mat nha nude trong cong tac van thu, luu trit;
Danh muc hd so;...), gop phan trién khai kip thoi cac nhiém vu cong tac van thu,
luu trit dén cac phong, don vi, cong chirc thuc hién.

2. Vé céc hoat dong nghiép vu vin thw, luu triv

a) Vé soan thao, ban hanh vin ban

S& Ngoai vu co ban thuc hién theo ding thé thirc, k¥ thuat trinh bay, ky
ban hanh van ban hanh chinh theo quy dinh.

a) V& quan Iy vin ban di, van ban dén

- S6 luong van ban di, dén (tir ngay 01/01/2023 dén 31/7/2023)

+ Van ban di: 880 van ban. Van ban di dugc quan ly theo ding trinh tu;
cap s6, dang ky tap trung théng nhét tai van thu trén Van phong dién tir; duoc
ky s6 ctia ngudi co thim quyén va co quan, phat hanh van ban dang theo quy
dinh.

+ Van ban dén: 3.305 van ban. Van ban dén duoc tiép nhan, ding ky day
du thong tin va trinh, chuyén giao xtr 1y trén Van phong di¢n tor dam bao theo
ding quy dinh.

- Vin ban di, van ban dén duoc dang ky va quan 1y thong nhat trén Vin
phong di¢n tr.



¢) V& lap ho so cong viéc

- S& Ngoai vu da ban hanh danh muc hd so cong vige héng nam va trién
khai dén cac phong, don vi thugc S& dé lap hd so cong viéc theo chiic nang,
nhi¢m vu duoc giao.

- Cong chuc cac phong, don vi da thuc hién 1ap ho so cong vi¢e trén Van
phong dién tir.
d) Nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Cac phong, don vi thudc SO di tién hanh ndp luu hd so nam 2022 vao
Luu trit co quan (ho so gidy).

d) Cong tac bao quan tai liu
S& Ngoai vu da b tri Kho luu trit ¢6 dién tich 17 m? va céc trang thiét b
bao quan tai liéu luu trir theo quy dinh.

II. MOT SO TON TAI, HAN CHE

Qua kiém tra thuc t€, cong tac van thu, luu trir tai S& Ngoai vu van con
mot sO ton tai, han ché can khac phuc, cu thé nhu sau:

- Chura kip thoi ban hanh méi Quy ché cong tac van thu, luu trit theo quy
dinh hién hanh; chua in S6 quan ly van ban di; chua ky s6 ddi véi phu luc kem
theo van ban di, van ban sao y tir gidy sang dién tir chua duoc ky sd trén Vin
phong dién ttr.

- Cong chtrc soan thao van ban khong dé xuit nguoi dimg dau co quan xac
dinh bi mat nha nude, do mat, noi nhan, sb lugng ban phat hanh, dugc phép hay
khong dugc phép sao chup tai To trinh, Phiéu trinh duyét ky vin ban. Viéc thuc
hién mot s noi dung bao v& bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trit chua
dung theo quy dinh Thong tur s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia Bo Cong
an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc: thé thic
van ban chira bi mat nha nude chua dang theo Mau sé 19 (khéng dong ddu BAN
SO, muc “Noi nhan” khong thé hién ky hi¢u ngudi soan théo, ) luong ban phat
hanh, tai liéu duoc phép sao chup hay khong dugc phép); cac miu déu khong dam
bao.

- Cong tac 1ap ho so cong viée cua cong chirc chua hoan thién cac budce
theo quy trinh 1ap hd so cong viéc trén Vin phong dién tir: chua cap nhat day du
cac truong thong tin, ti€u dé chua théng nhét v6i danh muc ho so; viée cap nhat
vin ban di, van ban dén dbi véi timg hd so cong viée chua duoc day du.

I11. KIEN NGHI

pé cong tac van thu, luu trir tai S& Ngoai vu thuc hién dam bao theo quy
dinh, S& Noi vu dé nghi mot s6 noi dung nhu sau:



3

- Tiép tuc quan tdm chi dao, trién khai thuc hién kip thoi cac quy dinh vé
cong tac van thu, luu trit tai co quan; khac phuc nhitng ton tai, han ché, thuc
hién dam bao quy dinh bdo v€ bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trit.

- Thuong xuyén huéng dan, kiém tra 1ap hd so cong viéc cua cong chic
dam bao day du cac ndi dung theo quy dinh.

Trén day la thong bao két qua kiém tra cong tac van thu, luu trir nim
2023 tai S& Ngoai vu, S& Noi vu deé nghi Lanh dao S& Ngoai vu chi dao khéc
phuc ton tai, han ché va bao cdo két qua (déi v6i ndi dung khéc phuc tdn tai,
han ché trong bao v€ bi mat nha nudc van thu, luu triv) vé S Noi vu trude
ngay 26/10/2023 d¢ tong hop va bao cao UBND tinh./.5;,

Noi nhan:

- S& Ngoai vuy;

- Cong an tinh (Phong PA03);

- Giam déc va cac Pho Giam ddc S¢;
- Trung tam LTLS tinh;

- Luu: VT, P.CCHC—VTLT—.%

T. GIA’M DQC

rinh Xuén Long
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