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Cai cach hanh chinh cia Sé Ngoai vu nam 2020

I. MUC TIEU

Tiép tuc déy manh thyc hién Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha
nudc giai doan 2011-2020 theo Nghi Quyét s 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cia
Chinh phu, cac Chi thi ctia Tinh uy, UBND tinh nham muc tiéu xay dung nén hanh
chinh dan chu, trong sach, vitng manh, hién dai; do1 ngii can by, cong churc, vién
chtrc di pham chét, trinh d6, nang luc; xdy dung hé thong co quan nha nudc tinh
gon, phu hop vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc, hoat dong co
hiéu luc, hiéu qua, dap ing yéu cau phat trién trong giai doan méi.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

Trén co s& pham vi chitc nang quan 1y nha nudc va thuc hién cac nhi€ém vu
chinh tri dugc giao, S& Ngoai vu xay dung K¢é hoach cai cach hanh chinh nam
2020, cu thé nhu sau:

1. Cai cach thé ché

- Tiép tuc d6i mdi va nang cao chat luong cong tac tham muu, xay dung,
ban hanh van ban quy pham phép ludt vé cac linh vuc chuyén nganh.

- Thyc hién cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban phap luat tai co quan,
don vi, phé) bién dén toan thé can bo, cong chirc trong So dé kip thoi trién khai
thuc hién; dong thoi, kién nghi bo sung, sira doi hodc bii bo nhimng vin ban c6 ndi
dung chong chéo, trai quy dinh, khong con pht hop véi cac vian ban chuyén nganh
cua Bo Ngoai giao mai ban hanh.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh
- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 chat lugng ké hoach ra soat, danh gia quy
dinh, thu tuc hanh chinh tai S¢.

- Thuong xuyén ra soat dé don gian hoéa thil tuc hanh chinh lién quan dén
linh vuc dbi ngoai tai S&, kip thoi loai bé nhiing thu tuc hanh chinh phuc tap, gay
phién ha cho cong dan va t6 chc.



- Bao dam thyc hién cong khai minh bach, kip thoi, déy du, cu thé tit ca cac
quy dinh vé thtl tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia S¢ niém yét trén
website cta Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Binh Dinh va cua S¢ dé tao
diéu kién cho cong dan, t6 chire tiép can, thuc hi¢n va giam sat viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh ctia Sé tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Tang cuong tiép nhan, xur ly phan anh, kién nghi cua cong dén, t6 chuc vé
cac thu tuc hanh chinh ctia S¢. Nang cao chat lugng phuc vu ctiia can bd cua So
lam viéc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh; thuong xuyén theo doi Chuyén
muc “Cong dan hoi- Gidm doc S¢ tra 161”.

3. Cai cach to chirc by may

- Tién hanh ra soat vé churc nang, nhiém vy, co cau td chirc va bién ché cua
S¢ dé sap x€p phu hop. Tiép tuc kién toan t6 chirc b may cia co quan, phan dinh
r0 chirc nang, nhiém vy, quyén han cua cac don vi dé khong c6 hién tugng chong
chéo, bo sot hodc trung lap.

- Xay dung quy ché, quy trinh quan 1y qu4 trinh thuc hién nhiém vu cta ting
don vi va ca nhan trong thuc hi¢n nhi€ém vy, bao dam cho viéc quan ly, danh gia
muc d hoan thanh nhiém vu cta co quan, tung don vi va mdi ca nhan dugc chit
ch€, nghiém tlc.

- Tién hanh ra soat, danh gia lai cac quy dinh phan cdp cua Trung wong, cla
tinh trén céc linh vuc thudc thim quyén quan 1y cua S&, tién hanh dé xuat phuong
an phan cép cho co quan, don vi nham nang cao hi¢u qua, chét luong cong viéc.

4. Xay dung va nang cao chit lwong ddi ngii can bd, cong chirc

- Trién khai thuc hién kip thoi cac quy dinh ctia Nha nude vé quan 1y can, bd
cong chure tai co quan, don vi. T chirc thye hién nghiém tic cac quy dinh vé danh
gid can by, cong chuic hang nam trén co sé vi tri viéc lam va két qua thuc hién
nhiém vu duogc giao.

- Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng can b, cong chirc nam 2020, dac
bi¢t chu trong viéc dao tao nang cao trinh dg ly luan chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu cua can bd, cong churc; dac biét vu tién cho cong chirc trong di¢n quy hoach.

5. Cai cach tai chinh cong

- Nang cao chat luong, hi¢u qua thyc hién co ché tu chu tai chinh theo Nghi
dinh 130/2005/ND-CP va Nghi dinh 117/2013/ND-CP cta Chinh phu. Thuc hién



co ché st dung kinh phi nha nudc dé trién khai cdc nhi€ém vu vé hoat dong doi

ngoai cua tinh.

- Ra so4t, stra doi, bo sung quy ché chi tiéu ndi bd ctia S& phu hop theo ding
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

6. Hién dai hoa hanh chinh

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong quan 1y nha nudc dé thyc
hién tdt viéc trao ddi cac van ban, tai liéu chinh thuc gitra cac co quan hanh chinh
nha nudc va giira cic phong chirc ning tai S6. Pay manh viéc xu 1y vin ban chi
dao, diéu hanh thong qua Vin phong dién tir Idesk va phan mém chuyén nhan van
ban hanh chinh gitra B Ngoai giao va S& Ngoai vu.

- St dung hé théng thu dién tr cong vu trong giao dich hang ngiy cua co
quan.

- Trién khai hé théng quan Iy chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001: 2015 ddi
v6i quy trinh noi bo giai quyét thil tuc hanh chinh lién thong dwoc tiép nhan va tra
két qua nham nang cao ning lyuc, hiéu qua quan 1y chuyén nganh, dap ing ngay
cang cao nhu cau str dung cac dich vu hanh chinh cua td chirc va cong dan.

- Trién khai viéc tra thu tuc hanh chinh ctia S¢ giai quyét tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong qua dich vu buu chinh cong ich (BCCI).

- Quan triét cong chic lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
hudng dan va dong vién t6 chirc, cong dan dé thuc hién dich vu cong truc tuyén
mirc d6 3 ddi voi 05 thi tuc hanh chinh cia S6.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- Pé dam bao cac nhiém vu cai cach hanh chinh duoc trién khai c6 hiéu qua,
can ting cudng cong tac chi dao trong toan S¢. Thu truéng cac don vi phai chi dao
théng nhit viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong pham vi quan Iy cta
minh, trién khai thuc hién ké hoach mot cach cu thé trong ting thoi gian, timg linh
vuc, phan cong rd trach nhiém ting can bg, cong chirc; tang cuong kiém tra, don
doc viée thuc hién ké hoach.

- Thuong xuyén t6 chuc tuyén truyén vé cai cach hanh chinh tai co quan,
don vi dé can by, cong chirc va nguoi lao dong nang cao nhan thic vé nhiém vu
cai cach hanh chinh tai don vi minh.

- Trén co sé& ké hoach cai cach hanh chinh cua Sé, va can ctr vao chiic nang,

nhiém vy, linh vuc dugc phan cong cua tirng don vi, ca nhan trong Sé, 1anh dao S&
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phan céng cho Hoi dong danh gia, chdm diém vé cai cach hanh chinh tai So
thudng xuyén c6 ké hoach kiém tra, don ddc thuc hién dé nang cao hiéu qua cong
tac cai cach hanh chinh tai co quan, don vi va c6 bao cao dinh ky cho lanh dao So
va cap trén theo quy dinh.

I1I. DANH MUC CAC NOQI DUNG, NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

Nhiém Nhiém vu cu thé San pham Co quan Co quan Thoi
vu chung chu tri phéi hop gian
thuc
hi€én
1. Tham muu ban hanh | Quyét  dinh | Phong | Cac phong | Sau khi
Quyét dinh quy dinh | cia UBND | Lanhsuy | chuyén mén | Tinh ban
trinh tu, tha tuc di nudc | tinh vaNguoi | va cac co | hanh
e ngoai cua can bg, cong VN ¢ quan  lién | Quy ché
L ;Cal Acach chure, vién chure tinh nudc quan quan ly
the che ngoai thong
nhit cac
hoat
dong ddi
ngoai
2. Tham muu bai bo | Quyét dinh | Phong | Cac phong | Sau khi
Quyét dinh vé quy ché | cta  UBND HTQT | chuyén mon | Tinh ban
quan 1y thong nhat cac | tinh va cac co | hanh
hoat dong ddi ngoai quan  lién | Quy ché
trén dia ban tinh Binh quan quan ly
Dinh thong
nhat céc
hoat
dong doi
ngoai
3. To chirc trién khai, | K& hoach cta | Hoi dong | Van phong, | Ca nim
phd bién cic van ban | Hoi dong phdi | PBGDPL | va cac | va hang
quy pham phap ludt | hop phd bién | ciia S¢ phong quy
cho cén bg, cong chuc | Gido duc chuyén mon
va nguoi lao dong; | Phap luat cua
dang tai cac thong tin | S&
trén Coéng thong tin
dién tr cua S&
1. Ra soat cac thu tuc | Bdo cdo céi | Van Cic phong | Hang
.. | hanh chinh theo c4c thu | cach thu tuc | phong chuyén mon quy
I~ Gidi | o0 43 ban hanh dé sira | hanh chinh
cach ‘thu d6i, bd sung theo
zlillinh hanh nguyén tic tinh gon
2. Ra sodt tham muu | Thu tuc hanh | Phong Van phong Quy I
UBND tinh ban hanh | chinh m&i Lanh su
02 tha tuc hanh chinh va
“Giai quyét thu tuc cho NVNONN




can b9, cong churc, vién
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Phong

chirc di nude ngoai” va Hop tac
“Xin phép tiép khach Qubc té
nudc ngoai”
I11. Cai | 1. Xay dung Chuong | Chuong trinh Van Cac phong | Quy |
cach td | trinh quan 1y qua trinh | Cong tac phong chuyén mon
chirce bo | thuc hién nhiém vu cia | trong tdm cula
may hanh | tung don vi trong thuc | S&
chinh nha | hién nhiém vu
nwoc 2. D& xudt UBND tinh | Van ban cua | Phong Céac phong | Sau  khi
iy quyén Giam déc S¢ | UBND tinh | Ldnh sy | chuyén mén | Tinh ban
Ngoai vu cho phép va Nguoi | lién quan hanh
cong chuc, vién chiic Viét Nam Quy ché
tir cp Truong phong o nudc quan 1y
va tuong duong tro ngoai théng
xuéng di nudc ngoai nhit cac
viéc riéng. hoat
dong ddi
ngoai
IV. XAy | | Theo doi va danh gia | Bang dénh gia | Van | Vanphong | Hang
dt;rng V& | tién do thuc hién chuc hang quy (tién phong va cac quy
nang - €a0 | sch nhiém vu duoc | d0 thuc hién phong
CI}?t '“"-”“‘% giao cua tung CCBC tuan, thang) chuyén moén
doi ngi :
can bd, | 2. Ban hanh Thang | Quy dinh vé Van Quy I
cong chire diém déanh gia hang | thang diém phong
nam
3. Xay dung ké hoach | Ké hoach dao Van Cac phong, Thufm g
dao tao vé 1y luan | tao nim 2020 | phong cac  phong xuyen ve
, Cs , Qs A~ | theo Keé
chinh tri, hanh chinh, | ciia S& chuyén mon
chuyén mon nghiép vu h9ach ,
cho can b9, cong chuc cua - cac
CO quan
4. Xét sang kién cap co | Gidy cong | Hoi dong | Thanh vién R}ly I,
SO nhan sang | xétsang |cua HD va
kién kién cap | don xét
CO SO sang  kién
cua cd nhan
5. Hop dénh gi4 phan | Bién ban hop | Van | Céac phong, | Q9 1V
loai can bo, cong chic | cia Tap thé phong cac  phong
Lanh dao S& chuyén mon
6. Hop binh xét thi dua, | Bién ban hop | Hoi dong | Vian phong Quy IV
khen thudng cia Hoi dong | TPKT cia
thi dua khen | S¢
thudng va
Quyét  dinh
khen thudng

cua Giam doc
Sé&




1. Ra soat quy ché chi | Quyét  dinh | Cong doan | Van phong | Quy |
ti€u noi bo cua S& ban hanh Quy va cac don
V. Cii ché chi tiéu vi thudc So
cach tai noi bo cua SO
chinh €ong | 5 500 khai tai chinh | Cac Quyét |  Vin Thuong
trén website ciia SO dinh tai chinh phong xuyén
cua Sé
Xay dung Ké hoach | K& hoach ung | Van Céc phong, | Quy I
VI Hie ung dung cong ngh¢ | dung cong | phong cac chuyén
. ién| = ° } N, > ) N
dai h(.')a thong' tin tai So, trong ngh@ thong tin mon
hz:mh chinh do trien khai chuong | tai So
trinh dich vu cong tryc
tuyén murc d6 3
1.T6 chire tuyén truyén Ké hoach | Ho1 déng Céc phong, Hang
vé Ké hoach cai cach tuyén truyén phé bién | cac chuyén quy
hanh chinh nam 2020 giao duc | moén
cia S& va cac van ban phap luat
VII. Cong | lién quan dén toan thé
tac chi | can bd, cong chiic
dgo, diCu |y poopanh Ké hoach | K& hoach | Hoi ddng | Cic phe '
hanh i | 2. an hanh K& hoac ¢ oac 01 dong | Cac phong Quy I
: . Kiém tra cong tac | Kiém tra cong | ddnh gi4 | chuyén mon
cach ‘hanh | ooy g 54 taic CCHC tai | chém
chinh S& diém Chi
s6 CCHC
cua S&
3. Tién hanh Kiém tra | Biénban KT | Ho6i dong | Héi  dong Quy
viéc thuc hién CCHC danh  gid | danh gia | &IV
tai cac don vi chdm chdm diém
diém Chi | Chi 50
s6 CCHC | CCHC cua
cua So Sé
4. T6 chuc So két, tong | Bao cao cai Vian Cac phong Quy TII
két vé viéc danh gia | cach hanh phong chuyén mon
cong tac cai cach hanh | chinh
chinh tai S&
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng cac don vi thude So can ctr chire nang, nhiém vu dugc giao va

theo nodi dung Ké hoach nay c6 trach nhiém cy thé hoa thanh chuong trinh cong tac

ctia don vi minh, dé to chire thyc hién c6 hiéu qua, thiét thuc cong tac cai cach
hanh chinh trong nam 2020.

2. Kinh phi trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh duoc léy tur

ngan sach hanh chinh cua Sé.




3. Trong qué trinh thyc hién c6 nhiing vudéng mac lién quan dén ké hoach
cai cach hanh chinh, cac don vi tién hanh gui dé Vin phong tong hop bao céo
(Thoi gian bdo cao: Bao cao quy I, 06 thang va quy III gui trude ngay 01 cia
thang 3, thang 6 va thang 9; B4o cao nam gui trudc ngay 20 thang 11).

Dinh ky quy I, 6 thang, quy III va nam, Van phong S& thuc hién bao céo
tinh hinh thyc hién cong tac cai cach hanh chinh; dong thoi, to chirc hoi nghi so
két, tong két cong tac cai cach hanh chinh dé danh gia két qua cai cach hanh chinh
cua So.

4. P& nghi Thu trudng cac don vi thuong xuyén to chirc kiém tra, gidm sat
cong tac cai cach hanh chinh tai don vi minh va thyc hién nghiém tac Chi thi $6
23/CT-UBND ngay 04/10/2016 ctia Uy ban nhan dan tinh vé Chi thi ting cuong
trach nhiém ciia ngudi ding dau vé cai cach hanh chinh va chan chinh ky luat, ky
cuong trong cic co quan Nha nudc cac cip; thuc hién ché do thong tin bao céo
theo dung quy dinh.

Yéu cau cac don vi trién khai thuc hién nghiém tic va dat hiéu qua./.

Noi nhén: KT. GIAM DQC
- 56 Noi v, == PHO GIAM bOC

- Lanh dao S¢;

- Hoi dong tham dinh CCHC ciia So;
- Cac phong chuyén mon;

- Luu: VT, VP.

S¢ Ngoai vu
31-12-2019 16:30:41 +07:00

Vo Pinh Kha
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