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Cai cach hanh chinh cia Sé Ngoai vu nam 2021

I. MUC TIEU

Tiép tuc déy manh thyc hién cai cach hanh chinh nha nude nhim muc tiéu
xay dung nén hanh chinh dan chu, trong sach, vitng manh, hién dai; doi ngii can
b0, cong chirc, vién chic du phém chét, trinh do, nang luc; xay dung hé théng co
quan nha nudc tinh gon, phu hop vé chitc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to
chtrc, hoat dong co6 hi¢u luc, hi¢u qua, dap ung yéu cau phat trién trong giai doan
moi.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

Trén co s& pham vi chltc nang quan 1y nha nudc va thuc hién cac nhiém vu
chinh tri dugc giao, S& Ngoai vu xay dung K& hoach cai cach hanh chinh nam
2021, cu thé nhu sau:

1. Cai cach thé ché

- Tiép tuc d6i méi va nang cao chat luong cong tac tham muu, xay dung,
ban hanh van ban quy pham phép luét vé cac linh vuc chuyén nganh.

- Thuc hién cong tac ra soat, h¢ théng hoa van ban phap luat tai co quan,
don vi, pho bién dén toan thé can bo, cong chic trong S& dé kip thoi trién khai
thyc hién; dong thoi, kién nghi bo sung, stra d6i hodc bii bo nhiing vin ban c6 ndi
dung chdng chéo, trai quy dinh, khong con phu hop véi cac vin ban chuyén nganh
ctia B Ngoai giao méi ban hanh.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Tiép tuc trién khai thyc hién c6 chét lugng ké hoach ra soat, danh gia quy
dinh, tha tuc hanh chinh tai So.

- Thuong xuyén ra soat dé don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén
linh vue ddi ngoai tai S&, kip thoi loai bd nhitng thu tuc hanh chinh phtre tap, gay
phién ha cho cong dan va to chirc.



- Bao dam thyc hi¢n cong khai minh bach, kip thoi, déy du, cu thé tit ca cac
quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S& dé tao diéu kién
cho cong dan, t6 chirc tiép can, thuc hién va giam sat viéc thuc hién tha tuc hanh
chinh tai So.

- Tang cudng tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cia cong dan, to chic vé
cac quy dinh hanh chinh. Cung cd, nang cao chét luong dich vu cua can bg lam
viéc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh va Chuyén muc “Céng dan hai-
Giam doc Sé tra 16i”.

3. Cai cach to chirc bd may

- Tién hanh ra soat vé chirc nang, nhi¢ém vy, co cAu to chtrc va bién ché cua
S& dé sap xép phu hop. Tiép tuc kién toan t6 chirc bd may clia co quan, phan dinh
r0 churc nang, nhiém vy, quyén han cta cac don vi dé khong ¢6 hién tuong chéng
chéo, bo sot hodc triung lip.

- Xay dung quy ché, quy trinh quan 1y qua trinh thyc hién nhiém vy cia ting
don vi va ca nhan trong thuc hién nhiém vu, bao dam cho viéc quan 1y, danh giad
muc d6 hoan thanh nhiém vu cta co quan, tung don vi va mdi ca nhan duoc chit
ch€, nghiém ttc.

- Tién hanh ra soat, danh gia lai cac quy dinh phan cip ctia Trung wong, clia
tinh trén céac linh vuc thude thim quyén quan 1y cta So, tién hanh dé xuat phuong
an phan cip cho co quan, don vi nham nang cao hiéu qua, chit luvgng cong viéc.

4. Xay dung va nang cao chit lwong d6i ngii can b, cong chirc

- Trién khai thyc hién kip thoi cac quy dinh caa Nha nuée vé quan Iy can, bo
cong chirc tai co quan, don vi. T6 chire thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé ddnh
gid can by, cong chirc hang nam trén co s¢ vi tri viéc lam va két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

- Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng can bd, céng chirc nam 2021, dic
biét chu trong viéc dao tao nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu cta can bd, cong churc; dac biét uu tién cho cong chirc trong quy hoach.

5. Cai cach tai chinh cong

- Nang cao chét luong, hiéu qué thuc hién co ché tu chi tai chinh theo Nghi
dinh 130/2005/ND-CP va Nghi dinh 117/2013/ND-CP cua Chinh phu. Thuc hién



co ché st dung kinh phi nha nudc dé trién khai cdc nhi€ém vu vé hoat dong doi

ngoai cua tinh.

- Ra soat, stra d6i, bd sung quy ché chi tiéu ndi bd cia S& phi hop theo diing
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

6. Hién dai hoa hanh chinh

- Py manh tng dung céng nghé thong tin trong quan 1y nha nude dé thuc
hién tot viéc trao ddi cac van ban, tai liéu chinh thic gifta cac co quan hanh chinh
nha nudc va giita cac phong chitc nang tai S¢. Pay manh viéc xir 1y van ban chi
dao, diéu hanh thong qua h¢ théng mang ndi bd cia S&, Van phong dién tir Idesk.

- Str dung hé théng thu dién tr cong vu trong giao dich hang ngdy cua co
quan va phan mém chuyén nhan vin ban hanh chinh giita B6 Ngoai giao va S¢
Ngoai vu.

- Trién khai ap dung hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001:
2015 nham nang cao ning luc, hiéu qua quan 1y chuyén nganh, dap tmg ngay cang
cao nhu cdu st dung cac dich vu hanh chinh cta t6 chirc va cong dan.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh

- Pé dam bao cac nhiém vu cai cach hanh chinh duoc trién khai c6 hiéu qua,
can ting cuong cong tac chi dao trong toan S¢. Thi trudng cac don vi phai chi dao
théng nhat viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong pham vi quéan 1y cta
minh, trién khai thuc hién ké hoach mot cach cu thé trong tung thoi gian, tung linh
vuc, phan cong rd trach nhiém ting can bd, cong chic; tang cudng kiém tra, don
ddc viéc thuc hién ké hoach.

- Thuong xuyén t6 chuc tuyén truyén vé cai cach hanh chinh tai co quan,
don vi dé can bo, cong chuc va nguoi lao dong nang cao nhan thuc vé nhi€ém vu
cai cach hanh chinh tai don vi minh.

- Trén co s6 ké hoach cai cach hanh chinh cua S&, va cin ¢t vao chuc nang,
nhiém vy, linh vuc dugc phan cong cua tirng don vi, ca nhan trong S&, lanh dao S¢
giao Vin phong thuong xuyén c6 ké hoach kiém tra, don ddc thyc hién dé nang
cao hi€u qua cong tac cai cach hanh chinh tai co quan, don vi va cé bao cao dinh
ky cho lanh dao S& va cép trén theo quy dinh.

I1I. DANH MUC CAC NQI DUNG, NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH



Nhiém Nhié¢m vu cu thé San pham Co quan Co quan Thoi
vu chung chu tri phéi hop gian
thuc
hi€én
| Cai cach | 14 o (ridn khai, phd | K& hoach cua | Hoi ddng | Van phong, | Ca nim
théche | bidn cac van ban quy | Hoi dong phéi | PBGDPL | va cac | va hang
pham phap luat cho can | hgp phd bién | cua S& phong quy
bd, cong chirc va nguoi | Giao duc chuyén mén
lao dong; dang tai cac | Phap luat cua
thong tin trén Cong | S¢
thong tin di¢n tuo cua
So
II. Cai 1. R sodt c4 , . , . . \ 5
\ . . Ra soat cac thu tuc | Bdo cdo cdi | Van Cac phong | Hang
cach E:hu hanh chinh theo cac thu | caich thu tuc | phong chuyén mén quy
tuchdnh |40 43 ban hanh dé sira | hanh chinh
chinh L b th
0i, bd sung €0
nguyén tic tinh gon
2. Kiém tra va danh gia | Bién ban hop | Van Cac phong Han,g
viéc thuc hién cac thu phong chuyén mén quy
tuc hanh chinh tai Bo
tiép nhan va tra két qua
¢ Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (tién
d6 thuc hién, hé so, s6
séach)
III1. Cai | 1. Xay dung Chuong | Chuong trinh Van Cac phong | Quy |
cach  tb | trinh dé kiém soéat qua | Cong tac | phong | chuy@n mén
chire b0 | trinh thuc hién nhiém | trong tdm cua
may hanh | vy cua tung don vi| So
chinh nha | trong thuc hién nhiém
nwoc vu
2. P& xuat UBND tinh | Van ban cua | Phong Cac phong | Quy I
iy quyén Giam déc S¢ | UBND tinh Lanh sy | chuyén moén | (d@ c¢o
Ngoai vu cho phép va Nguoi | lién quan van ban
cong chtrc, vién chuc Viét Nam va cho y
tr cdp Trudng phong o nuoc kién cua
va tuong duong trd ngoai UBND
xubng di nudc ngoai tinh)
viéc riéng.
3. B¢ xuat UBND tinh | Van ban cua | Phong Cac phong | Quy I
iy quyén Giam déc S¢ | UBND tinh Hop tac | chuyén mon | (d@  ¢o
Ngoai vu cha tri, phdi quéc té lien quan vin ban
hop vai cdc s, nganh va cho y
lien quan dén tiép va kién cua
Van ban cua UBND UBND
tinh lam viéc vai cac tinh)

doan cOng tac cuia cac




nuéc, vung lanh tho,
cac t6 chuc qudc té, to
chic phi chinh phu
nuéc ngoai dén thim
va lam viéc tai tinh

IV. X&Y | | Theo doi va danh gi4 | Bang danh gia | Van Hang
dyng  va |4 d6 thuc hién chirc | hang quy (tién | phong va quy
nang = €ao | y.4ch nhiem vu duoc | @6 thuc hién | cac phong
d:flt '“"-”“% giao cua tung CCBC tuan, thang) chuyén
doi ngil mén
cin  bd, , , | Thuon
cong chire | 2. Xay dung ke hoach | K€ hoach dao Vian Céc phong, ong .
dao tao vé ly luan | tao nam 2021 phong cac phong Xuyen va
chinh tri, hanh chinh, | cua S¢ chuyén mén theo Ke
chuyén moén nghi¢p vu h?ach ,
cho cén b, cong chirc cua  cac
CO quan
3. Xét sang kién cap co | Gidy cong | Hoi dong | Thanh vién R}Jy I,
s& nhan sang | Xétsang |cua HP va
kién kién cdp | don xét
CO SO sang  kién
cua ca nhan
4. Hop dénh gid phan | Bién ban hop | Vin | Cac phong, | QW IV
loai can bo, cong chirc | cia Tap thé phong cac phong
Lanh dao So chuyén mon
5. Hop binh xét thi dua, | Bién ban hop | Hoi dong | Van phong Quy IV
khen thuong ciia Hoi dong | TPKT cia
thi dua khen | S¢
thuong va
Quyét  dinh
khen thudéng
ciia Giam doc
So
V. Cai Ra soat quy ché chi | Quyét dinh | Cong doan | Van phong | Quy |
cach tai tiéu ndi bo cua So ban hanh Quy va cac don
chinh cong ché chi tiéu vi thude So
noi bo cua So
VI. Hién 1. Xay dung Ké hoach | Ké hoach ung | Vin Cac phong, | Quy Il
dai hoa ung dung cong nghé | dung cong | phong cac chuyén
hanh chinh | thong tin tai S& ngh¢ thong tin mon
tai S&
2. Trién khai Chuong | Ké hoach vé | Phong Céac phong,
trinh  Thong tin dbi | Chuong trinh | Hop  tac | cAc chuyén
ngoai tai So Ngoai vu | Thong tin dbi | quoc té mon
ngoai
VII.Cong |1. Té chic tuyén | Ké hoach | H6i dong | Cac phong, | Quy |
tac chi truyén vé K& hoach cai | tuyén truyén | phd  bién | cac chuyén




dao, diéu | cach hanh chinh nim gido duc | mOn
hanh cai 2021 cua S¢ va cac van phap luat

cach hanh | ban lién quan dén toan

chinh thé can bo, cong chirc

2. T6 chirc So két, tong | Bao cao cai Vién Cac phong Quy Tl
két vé viéc danh gia | cach hanh | phong | chuy&n mén
cong tac cai cach hanh | chinh
chinh tai S&

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng cac don vi thudc So can cir chire nang, nhiém vu dugc giao va
theo noi dung K& hoach nay c6 trach nhiém cy thé hoa thanh chuong trinh cong tac
ctia don vi minh, dé to chirc thuc hién c6 hiéu qua, thiét thuc cong tac cai cach
hanh chinh trong nam 2021.

2. Kinh phi trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh duoc s dung
tor ngan sach hanh chinh cua Sé.

3. Pinh ky hang quy, 6 thang va ndm, cac don vi bdo cdo tinh hinh thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh vé Vin phong S¢ dé theo ddi, tong hop bao cdo so
két, tong két cong tac cai cach hanh chinh ctia S¢ cho 1anh dao So. (Thoi gian bao
cdo: Bao cdo quy I, 06 thang va quy III gui trude ngay 01 cua thang 3, thang 6 va
thang 9; Bdo cdo nam giri trude ngay 20 thang 11).

4. P& nghi Thu trudng cac don vi thudng xuyén to chirc kiém tra, giam sat
cong tac cai cach hanh chinh tai don vi minh va thuc hién nghiém tuc ché do thong
tin bao cédo theo dung quy dinh.

Yéu cau cac don vi trién khai thuc hién nghiém tic va dat hiéu qua./.

Noi nhgn: KT. GIAM bOC
- S& Noi vu; O GIAM POC

- Lanh dao S¢;
- Cac phong chuyén mén;
- Luu: VT, VP (09)

S¢ Ngoai vu
31-12-2020 19:26:12 +07:00

Vo Pinh Kha
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